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ZOOM-OHJEET

Nimimerkin valinta ja muuttaminen

¢ Nimimerkki valitaan ennen ryhmaan liittymista ja halutessaan sita voi myds muuttaa

ryhman ollessa kdynnissa.

e Seuraavasta kuvasta ndet miten nimimerkki asetetaan ryhmaan liittymisen yhteydessa,
jos liityt Zoom-sovelluksella. Valitse nimi, jolla haluat tulla kutsutuksi ryhmassa.

Join Meeting

Zoom tapaamisen ID

/

‘ Meeting ID or Personal Link Name - ’

Your Name

Remember my name for future meetin

() Don't connect to audio

() Turn off my video

Nimi jolla haluat tulla kutsutuksi

Cancel Join

Seuraavasta kuvasta ndet miten nimimerkki asetetaan ryhmaan liittymisen yhteydessa,
jos liityt Zoomiin web-selaimen kautta. Valitse nimi, jolla haluat tulla kutsutuksi ryhmassa.

Join a Meeting

Nimi jolla haluat tulla
kutsutuksi ryhméssé

Your Name /

Aino

Captcha Code

Kirjoita tdhan
alemmassa kuvassa

5xkp5 44—

nakyvat kirjaimet ja
numerot

<)




Nimimerkin voi vaihtaa myods ryhman ollessa kdynnissa. Se tehdaan osallistujalistan
kautta, jonka nayta/piilota painike loytyy Zoom-ikkunan alareunasta.

[Nayta / piilota osallistujalista |

Seuraavista kuvista ndet miten nimimerkin voi muuttaa ryhman ollessa kdynnissa.

v Participants (2)
© crovu (e |
0 Aino (Host) (AP

Paina oman kayttajasi
kohdalta more/lisaa ja
rename/nimea uudelleen

Painettuasi rename/nimea uudelleen -kuvaketta, uudelleennimeamisikkuna avautuu.

Q Enter new name here:
emppu

Cancel Rename

T

Kirjoita tahan nimi jolla Paina tasta kun olet
haluat tulla kutsutuksi Kirjoittanut nimesi

tekstikenttaan

¢ Finnilco



Puheenvuoron pyytaminen ja antaminen

e Videoetadryhmissa keskusteluun kaytetdan puhe- ja kuvayhteytta. Chat-toimintoa
kaytetdan lAhinna puheenvuorojen pyytamiseen vapaan keskustelun aikana, tai
ohjaajien ohjeistamilla tavoilla. Pyyda puheenvuoro kirjoittamalla chattiin PP (PP =
”pyydan puheenvuoroa”).

¢ Kun oma puheenvuorosi on valmis, ilmaise se selkeasti, sanomalla esimerkiksi "olen
valmis” tai ei muuta” tai "kuitti”.

¢ Ohjeet puheenvuoron pyytamisesta ja antamisesta seka oman puheenvuoron
aloittamisesta ja lopettamisesta kerrataan ryhman alussa.

Mikrofonin ja videokameran kaytto

e Pida mikrofoni vaiennettuna silloin, kun ei ole oma puheenvuoro - ja muistaa laittaa
paalle oman puheenvuoron aluksi. Tata harjoitellaan tarvittaessa vield alun
moikkakierroksella etaryhman alussa. Myos vahinkoja sattuu ja se ymmarretaan.

e Etaryhmiin voi osallistua vain kameran kanssa osallistujien toiveesta. Tama lisaa
ryhman psykologista turvallisuuden tunnetta ja parantaa vuorovaikutusta.
Etaryhmissamme panostetaan monin tavoin turvallisuuteen. Kaytanto on osa sita.
Kameraa ei tarvitse koko ajan paalla, mutta varauduthan pitamaan kameraa auki
ainakin aivan aluksi tekniikkatsekkauksen aikana ja rynman alkukierroksella.
Poikkeuksia naista ohjeista voidaan tehda erikseen sovitusti. Inkotuen Kuura antaa
lisatietoa tarvittaessa (kuura.autere@finnilco.fi)

¢ Kuvasta naet, mista painikkeista voi hallita kameran ja mikrofonin kayttoa seka avata ja
sulkea chat ikkunan:

lMikrofoni péélle / pois p‘a‘allél |Néy1'a / piilota osallistujalista

Néyta / piilota chat Poistu ryhmasta

Kamera paélle / pois paalta

¢ Ryhmanohjaaja voi hiljentaa osallistujan mikrofonin, jos se jaa esimerkiksi vahingossa
paalle toisen osallistujan puheenvuoron ajaksi. Mikrofonin saa laitettua takaisin paalle
itse, kun on taas oma puheenvuoro.
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Chatin kayttoohjeet

e Seuraavasta kuvasta ndet miten chattia kaytetadn Zoomissa esimerkiksi
puheenvuoron pyytamiseen:

_{Viestin Iahettaja|

IErom Me l‘_'VEr'yone:

ITekstis chatissa
I

Chattiin saapunut viesti |

Viestin vastaanottaja

(O rie) ()

||Type message here... F
s e S e 6 9 1 — Kirjoituskentté |
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Videonakyman muuttaminen

e Zoomissa on vakioasetuksena nakyma, jossa ainoastaan 83nessé oleva puhuja nakyy
ruudulla. Taman nakyman voi vaihtaa nakymaan missa kaikki osallistujat nakyvat
samaan aikaan.

o Nakymaa ei voi muuttaa zoomin web-selain versiossa.

e Seuraavasta kuvasta naet, miten nakyma vaihdetaan. Valikko loytyy ruudun oikeasta
ylakulmasta.

Paina avataksesi

nakyma-valikon
Speaker

+ Gallery

Exit Fullscreen

Valitse Gallery nahdaksesi
kaikki osallistujat kerralla

Muuta huomioitavaa

Jos tipahdat keskustelusta pois kesken tapaamisen

(esim. verkkoyhteys katkeaa yllattaen), voit liittya liittymislinkin kautta takaisin keskusteluun;
se ei haittaa lainkaan!

)
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